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Introduction  

L'Assemblée mondiale de la Santé est l'organe décisionnel suprême de l'OMS. Elle se réunit en 

mai chaque année, et des délégations de tous les États Membres, ainsi que des observateurs, les 

Nations Unies, des organisations intergouvernementales et des organisations non gouvernementales en 

relations officielles avec l’OMS, y assistent. Le Conseil exécutif se réunit deux fois par an pour appliquer 

les décisions et les directives de l'Assemblée de la Santé, de lui donner des avis et, en général, de lui 

faciliter le travail.  

L’inscription aux réunions du Conseil exécutif et de l’Assemblée mondiale de la Santé se fait 

désormais en ligne et le système d’inscription en ligne sera inauguré à l’occasion de la cent vingt-

huitième session du Conseil exécutif qui aura lieu du 17 au 25 janvier 2011. 

Avant chaque réunion, une invitation sera adressée aux États Membres en indiquant un lien 

permettant d’accéder au système électronique d’inscription aux réunions des organes directeurs, ce qui 

leur permettra d’inscrire un interlocuteur principal (point focal) à la Mission permanente à Genève, qui 

sera chargé d’inscrire la délégation. Les États Membres qui ne possèdent pas de mission permanente à 

Genève devront désigner un point focal dans leur capitale. La même méthode s’appliquera à toutes les 

catégories de participants invités. 

Une fois le point focal inscrit dans le système, il recevra par courriel un nom d’utilisateur et un 

mot de passe uniques, et le lien pour accéder au système d’inscription.  

Le point focal inscrira et soumettra les noms des délégués et joindra une note verbale contenant 

la composition de la délégation.  

Le Bureau OMS des organes directeurs vérifiera les informations reçues du point focal, qui 

seront ensuite saisies dans un système d’inscription pour obtenir les badges pour la réunion et la liste 

des participants. 
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Instructions détaillées 

1. Accès au formulaire d’inscription du point focal 

Étape 1. 

Entrer Entrer Entrer Entrer l’adresse Internetl’adresse Internetl’adresse Internetl’adresse Internet,,,, le nom d’utilisateur et le mot de passe figurant dans la lettre  le nom d’utilisateur et le mot de passe figurant dans la lettre  le nom d’utilisateur et le mot de passe figurant dans la lettre  le nom d’utilisateur et le mot de passe figurant dans la lettre 

d’invitationd’invitationd’invitationd’invitation        

 

Étape 2.  

Une fois connecté au système, vous pouvez sélectionner l’option « Forms » (formulaires) dans le 

menu qui se trouve en bas à gauche de l’écran. 
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Étape 3.  

Sélectionner le formulaireSélectionner le formulaireSélectionner le formulaireSélectionner le formulaire    ““““eGBMRS RegistrationeGBMRS RegistrationeGBMRS RegistrationeGBMRS Registration””””    (système électronique d’inscription aux 

réunions des organes directeurs).    

 

Étape 4.  

Le formulaire d’inscription du point focal apparaît. Sélectionner une réunion Sélectionner une réunion Sélectionner une réunion Sélectionner une réunion dans le menu dans le menu dans le menu dans le menu 

déroulant «déroulant «déroulant «déroulant «    MeetinMeetinMeetinMeeting Nameg Nameg Nameg Name    ». ». ». ».     
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N. B. : La date de la réunion (Meeting Date) et la date limite d’inscription (Deadline for 

Registration) seront calculées automatiquement en fonction de la réunion (Meeting Name) 

sélectionnée. 

 

Étape 5.  

Introduire les coordonnées du point foIntroduire les coordonnées du point foIntroduire les coordonnées du point foIntroduire les coordonnées du point focalcalcalcal....    
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Étape 6.  

Joindre laJoindre laJoindre laJoindre la    note verbalenote verbalenote verbalenote verbale    cccconfirmant que votre délégation vous a désigné point focal pour onfirmant que votre délégation vous a désigné point focal pour onfirmant que votre délégation vous a désigné point focal pour onfirmant que votre délégation vous a désigné point focal pour 

les inscriptionsles inscriptionsles inscriptionsles inscriptions. . . .     

Vous avez maintenant fourni toutes les informations nécessaires sur le point focal. 

N. B. : Assurez-vous que l’adresse de courriel entrée dans la rubrique « New Login Creation » 

(création d’un nouvel utilisateur) est valable car le mot de passe qui vous permettra de vous 

connecter au système en tant que point focal sera envoyé à cet adresse. 
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Étape 7.  

Pour inscrire le point focal, Pour inscrire le point focal, Pour inscrire le point focal, Pour inscrire le point focal, cliquer sur le bouton cliquer sur le bouton cliquer sur le bouton cliquer sur le bouton ««««    SubmitSubmitSubmitSubmit    »»»» (envoyer) (envoyer) (envoyer) (envoyer). . . .     

Vous recevrez, à l’adresse de courriel que vous avez indiquée, le nom d’utilisateur et le mot de 

passe qui vous permettront de vous connecter au système en tant que point focal. 

N. B. : Pour inscrire un délégué, vous devez obligatoirement être connecté en tant que point 

focal. 
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2. Accès au formulaire d’inscription des délégués 

Étape 1.  

Revenir au courriel où figurent le nom d’utilisateur et le mot de passe du point focal et 

cliquer sur le lien permettant d’accéder au système d’inscription. 

 

Étape 2.  

Entrer le nom d’utilisateur et mot de passe du point focal tels qu’ils figurent dans le Entrer le nom d’utilisateur et mot de passe du point focal tels qu’ils figurent dans le Entrer le nom d’utilisateur et mot de passe du point focal tels qu’ils figurent dans le Entrer le nom d’utilisateur et mot de passe du point focal tels qu’ils figurent dans le 

courrielcourrielcourrielcourriel....    
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Étape 3.  

Vous êtes maintenant connecté en tant que point focal et vous pouvez inscrire des délégués. Le formulaire 

d’inscription des délégués se présente comme indiqué ci-dessous. 
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Étape 4.  

Cocher la caseCocher la caseCocher la caseCocher la case    ««««    Insert a new Insert a new Insert a new Insert a new DDDDelegateelegateelegateelegate    » (inscrire un nouveau délégué)» (inscrire un nouveau délégué)» (inscrire un nouveau délégué)» (inscrire un nouveau délégué)....    
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Étape 5.  

Compléter la rubriqueCompléter la rubriqueCompléter la rubriqueCompléter la rubrique    ““““Add Delegate InformationAdd Delegate InformationAdd Delegate InformationAdd Delegate Information”””” (ajo (ajo (ajo (ajouter les coordonnées du délégué)uter les coordonnées du délégué)uter les coordonnées du délégué)uter les coordonnées du délégué)    

eeeet indiquer à l’aide d’un chiffre l’ordre de priorité de ce déléguét indiquer à l’aide d’un chiffre l’ordre de priorité de ce déléguét indiquer à l’aide d’un chiffre l’ordre de priorité de ce déléguét indiquer à l’aide d’un chiffre l’ordre de priorité de ce délégué. Ceci déterminera l’ordre 

dans lequel les délégués apparaîtront sur la liste officielle des participants. 
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Étape 6.  

Joindre les pouvoirs et cliquer sur le boutonJoindre les pouvoirs et cliquer sur le boutonJoindre les pouvoirs et cliquer sur le boutonJoindre les pouvoirs et cliquer sur le bouton    ««««    AddAddAddAdd    »»»»    (ajouter)(ajouter)(ajouter)(ajouter). Ce délégué apparaîtra sur la 

liste des délégués à la réunion. 
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3. Actualisation ou modification d’informations concernant un délégué  

N. B. : Les informations concernant un délégué pourront être actualisées ou modifiées SEULEMENT si 

elles n’ont PAS ENCORE été envoyées. 

Étape 1.  

Se connecter à l’aide de nom d’utilisateur et du mot de passe du point focal. 

 Étape 2.  

Cocher la case « Update an existing delegate » (actualiser les informations concernant un 

délégué). 
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Étape 3.  

Sélectionner dans la liste le nom (Credential Name) du délégué dont vous souhaitez 

modifier les informations puis cliquer sur le bouton « Modify » (modifier). 

N. B. : Les informations concernant ce délégué apparaîtront dans les champs figurant au-dessous 

du nom (Credential Name). Cette opération peut prendre quelques secondes. 
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Étape 4.  

Effectuer les changements nécessaires dans les champs correspondants et cliquer sur le 

bouton « Modify » (modifier). 

N. B. : Ces changements apparaîtront sur la liste des délégués à la réunion. 
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4. Suppression d’informations concernant un délégué  

N. B. : Les informations concernant un délégué pourront être supprimées SEULEMENT si elles 
n’ont PAS ENCORE été envoyées. 

Étape 1.  

Se connecter à l’aide de nom d’utilisateur et du mot de passe du point focal. 

 Étape 2.  

Cocher la case « Delete a delegate » (supprimer les informations concernant un délégué). 
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Étape 3.  

Sélectionner dans la liste le nom (Credential Name) du délégué dont vous souhaitez 

supprimer les informations puis cliquer sur le bouton « Delete » (supprimer). 

N. B. : Les informations concernant ce délégué apparaîtront dans les champs figurant au-dessous 

du nom (Credential Name). Cette opération peut prendre quelques secondes. 
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5. Envoi des informations concernant tous les délégués OU un seul délégué 

Étape 1.  

Se connecter à l’aide de nom d’utilisateur et du mot de passe du point focal. 

Étape 2.  

Cocher la case « Submit a delegate » (envoyer les informations concernant un délégué). 
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Étape 3.  

Pour envoyer les informations concernant  tous les délégués, cocher la case « Submit All 

Delegates » (envoyer les informations concernant  tous les délégués). 

Pour envoyer les informations concernant  un seul délégué, cocher la case « Submit 

Selected Delegate » (envoyer les informations concernant  un seul délégué). 

Puis cliquer sur le bouton « Submit » (envoyer). 

N. B. : La liste des délégués à la réunion indiquera si les informations concernant chaque délégué 

ont été envoyées et à quelle date elles l’ont été. 
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6. Demande de modification de la composition de la délégation après 
l’envoi de l’inscription 

Étape 1.  

Se connecter à l’aide de nom d’utilisateur et du mot de passe du point focal. 

Étape 2.  

Cocher la case « Change Submitted delegate » (remplacer un délégué inscrit), indiquer 

les coordonnées du délégué dans la case « Change Request » (modification de la 

demande) et joindre les pouvoirs du nouveau délégué. 

 

Étape 3.  

Cliquer sur le bouton « Submit Change Request » (envoyer la demande de modification). 


